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Администрация  Грушевского  сельского  поселения

    П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

06.04.  2012   
                                                                                             №  120
ст. Грушевская.

     Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и проведение торгов по продаже  муниципального имущества  без объявления цены»
В соответствии со статьёй 12 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  на основании  «Положения о порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью Грушевского сельского поселения»,  утвержденного  Решением  Собрания  депутатов  Грушевского сельского поселения  от  25.01.2007 г.  № 70,-

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и проведение торгов по продаже  муниципального имущества  без объявления цены» согласно приложению.
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в печатном средстве массовой информации Грушевского  сельского поселения «Ведомости Грушевского сельского поселения».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы  Администрации   Грушевского сельского  поселения   Конюшинского А.Д.
И. о Главы  Грушевского 

сельского поселения                                                              А.Д. Конюшинский
Проект вносит:

ведущий специалист

Коновальцева И.Г.
                                                 Приложение 
к постановлению Администрации 
Грушевского сельского поселения  
                                                                  от  06.04. 2012 г. № 120
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по представлению муниципальной услуги «Подготовка и проведение торгов по продаже муниципального имущества  без объявления цены»

I. Общие положения

      1. Административный регламент по представлению муниципальной услуги «Подготовка и проведение торгов по продаже муниципального имущества  без объявления цены» (далее – Административный регламент) разработан в целях исполнения Гражданского Кодекса РФ, Федерального закона от  21.12.2001г. № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества», определения сроков действия  и последовательности исполнения административных процедур по оказанию муниципальной услуги по продаже муниципального имущества   без объявления цены.

      2. При составлении Административного регламента учитывались временные нормативы исходя из практических временных затрат на исполнение административных процедур в рамках предоставленных полномочий и исполняемых функций, учтены положения антимонопольного законодательства.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
     3. Исполнение муниципальной услуги осуществляет Администрация Грушевского сельского поселения (далее Администрация).

Оказание муниципальной услуги осуществляется в соответствии  с:

1) Гражданским кодексом Российской Федерации:

2) Федеральным законом от 21.12.2001г. № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества».

3) Федеральным законом от 29.07.1998г. № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации».

Проведение оценки объектов имущества является обязательным,  в случае вовлечения в сделку объектов оценки, принадлежащих полностью или частично Российской Федерации, субъектам Российской Федерации либо муниципальным образованиям, в том числе при определении стоимости объектов оценки, принадлежащих муниципальным образованиям, в целях их приватизации.

           4. Получателем муниципальной услуги «Подготовка и проведение торгов по продаже муниципального имущества  без объявления цены»  могут быть любые физические  и юридические лица, за исключением государственных и муниципальных унитарных предприятий, государственных и муниципальных учреждений, а также юридических лиц, в уставном капитале которых доля Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и муниципальных образований превышает 25 процентов, кроме случаев, предусмотренных статьей 25 Федерального закона  от 21.12.2001г. № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»

В процессе предоставления муниципальной услуги участвует Администрация Грушевского сельского поселения муниципального образования «Грушевское сельское поселение», а также иные организации, в том числе:

-Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
       5. Порядок информирования об оказании муниципальной услуги. 

 Информация о порядке оказания муниципальной услуги может предоставляться специалистом Администрации Грушевского сельского поселения:

1) непосредственно специалистом Администрации;

2) с использованием средств телефонной связи;

3) посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет).

      6. Адрес Администрации Грушевского сельского поселения:

346714, Ростовская область, Аксайский район, станица Грушевская, ул.Советская, 265 а
       7. Адрес электронной почты Администрации: sp02024@donpac.ru. 
Контактные телефоны: тел/факс (86350) 3-56-46, (86350) 3-56-47.

       8. Официальный адрес сайта Администрации Грушевского сельского поселения: http://www.grushevskaya.aksayland.ru
       9. Режим работы Администрации Грушевского сельского поселения:

понедельник - пятница с 8:00 до 17:00 (в предпраздничные дни – с 8:00 до 16:00), обед: с 12:00 до 13:40; суббота, воскресенье - выходные дни.

       10. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается по указанному в пункте  7 Регламента номеру телефона.

       11. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

        12. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

         13. Порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги.

Информационное сообщение о продаже муниципального имущества без объявления цены публикуется  Администрацией в официальном издании  - общественно-политической газете Аксайского района «Победа», а также размещается на официальном сайте Администрации Грушевского сельского поселения http://www.grushevskaya.aksayland.ru в разделе «Торги», официальном сайте Российской Федерации в сети «Интернет» для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации www.torgi.gov.ru.
14. Информационное сообщение о продаже  муниципального имущества, подлежащее опубликованию в официальном печатном издании, должно содержать, следующие сведения:

1) наименование органа местного самоуправления, принявшего решение об условиях приватизации такого имущества, реквизиты указанного решения;

2) наименование такого имущества и иные позволяющие его индивидуализировать сведения (характеристика имущества);

3) способ приватизации такого имущества;

4) форма подачи предложений о цене такого имущества;

5) условия и сроки платежа, необходимые реквизиты счетов;

6)  порядок, место, даты начала и окончания подачи заявок, предложений;

7) исчерпывающий перечень представляемых покупателями документов;

8) срок заключения договора купли-продажи такого имущества;

9) порядок ознакомления покупателей с иной информацией, условиями договора купли-продажи такого имущества;

10) ограничения участия отдельных категорий физических лиц и юридических лиц в приватизации такого имущества;

11)  лица, имеющие  право приобретения  муниципального имущества;

Сведения о доле на рынке определенного товара хозяйствующих  субъектов, имеющих долю на рынке определенного товара в размере более чем 35 процентов.

15. Информация о продаже имущества  без объявления цены предоставляется непосредственно в Администрации Грушевского сельского поселения, а также по телефону 3-56-47.

16.  Консультации предоставляются по вопросам:

1) состава документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) комплектности (достаточности) представленных документов;

3) правильности оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4) порядка и сроков предоставления муниципальной услуги. 

        17. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги.

Продажа  муниципального имущества без объявления цены осуществляется, если продажа этого имущества посредством публичного предложения не состоялась.

18. Информационное сообщение о продаже муниципального имущества без объявления цены должно соответствовать требованиям, предусмотренным статьей 15  Федерального закона от 21.12.2001г. № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества», за исключением начальной цены.

19. Заявки со всеми прилагаемыми к ним документами направляются продавцу по адресу, указанному в информационном сообщении, или подаются непосредственно по месту приема заявок.

Специалист Администрации осуществляет прием заявок в течение указанного в информационном сообщении срока.

Срок приема заявок должен быть не менее 25 рабочих дней. Определенная продавцом дата подведения итогов продажи имущества указывается в информационном сообщении.

20. Форма бланка заявки утверждается продавцом и приводится в информационном сообщении.

В заявке должно содержаться обязательство претендента заключить договор купли-продажи имущества по предлагаемой им цене.

Предложение о цене приобретения имущества прилагается к заявке в запечатанном конверте. Предлагаемая претендентом цена приобретения имущества указывается цифрами и прописью. В случае если цифрами и прописью указаны разные цены, принимается во внимание цена, указанная прописью.

Претендент вправе подать только одно предложение о цене приобретения имущества.

21. К заявке также прилагаются документы по перечню, указанному в информационном сообщении, и опись прилагаемых документов в двух экземплярах, один из которых остается у продавца, другой, с отметкой продавца о приеме заявки и прилагаемых к ней документов, - у претендента.

22. При приеме заявки продавец:

а) удостоверяет личность претендента или его полномочного представителя и проверяет надлежащее оформление документа, удостоверяющего право полномочного представителя действовать от имени претендента;

б) рассматривает заявки с прилагаемыми к ним документами на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации.

23. Продавец отказывает претенденту в приеме заявки в случае, если:

а) заявка представлена по истечении срока приема заявок, указанного в информационном сообщении;

б) заявка представлена лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий;

в) заявка оформлена с нарушением требований, установленных продавцом;

г) представлены не все документы, предусмотренные информационным сообщением, либо они оформлены ненадлежащим образом;

д) представленные документы не подтверждают право претендента быть покупателем имущества в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Указанный перечень оснований для отказа в приеме заявки является исчерпывающим.

Специалист Администрации, осуществляющий прием документов, делает на экземпляре описи документов, остающемся у претендента, отметку об отказе в приеме заявки с указанием причины отказа и заверяет ее своей подписью. Не принятая заявка с прилагаемыми к ней документами возвращается в день ее получения продавцом претенденту или его полномочному представителю под расписку либо по почте (заказным письмом).

24. Принятые заявки и предложения о цене приобретения имущества продавец регистрирует в журнале приема заявок с присвоением каждой заявке номера и указанием даты и времени ее поступления.

Зарегистрированная заявка является поступившим продавцу предложением (офертой) претендента, выражающим его намерение считать себя заключившим с продавцом договор купли-продажи имущества по предлагаемой претендентом цене приобретения.

Претендент не вправе отозвать зарегистрированную заявку, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

 25. Порядок подведения итогов продажи   муниципального имущества

По результатам рассмотрения представленных документов продавец принимает по каждой зарегистрированной заявке отдельное решение о рассмотрении предложений о цене приобретения имущества. Указанное решение оформляется протоколом об итогах продажи имущества.

26. Для определения покупателя имущества продавец вскрывает конверты с предложениями о цене приобретения имущества. При вскрытии конвертов с предложениями могут присутствовать подавшие их претенденты или их полномочные представители.

27. Покупателем имущества признается:

а) при принятии к рассмотрению одного предложения о цене приобретения имущества - претендент, подавший это предложение;

б) при принятии к рассмотрению нескольких предложений о цене приобретения имущества - претендент, предложивший наибольшую цену за продаваемое имущество;

в) при принятии к рассмотрению нескольких одинаковых предложений о цене приобретения имущества - претендент, заявка которого была зарегистрирована ранее других.

28. Протокол об итогах продажи имущества должен содержать:

а) сведения об имуществе;

б) общее количество зарегистрированных заявок;

в) сведения об отказах в рассмотрении предложений о цене приобретения имущества с указанием подавших их претендентов и причин отказов;

г) сведения о рассмотренных предложениях о цене приобретения имущества с указанием подавших их претендентов;

д) сведения о покупателе имущества;

е) цену приобретения имущества, предложенную покупателем;

ж) иные необходимые сведения.

29. Уведомления об отказе в рассмотрении поданного претендентом предложения о цене приобретения имущества и о признании претендента покупателем имущества выдаются соответственно претендентам и покупателю или их полномочным представителям под расписку в день подведения итогов продажи имущества либо высылаются в их адрес по почте заказным письмом на следующий после дня подведения итогов продажи имущества день.

30. Если в указанный в информационном сообщении срок для приема заявок ни одна заявка не была зарегистрирована либо по результатам рассмотрения зарегистрированных заявок ни одно предложение о цене приобретения имущества не было принято к рассмотрению, продажа имущества признается несостоявшейся, что фиксируется в протоколе об итогах продажи имущества.

31. Информационное сообщение об итогах продажи имущества публикуется в официальном издании - общественно-политической газете Аксайского района «Победа», а также размещается на официальном сайте Администрации Грушевского сельского поселения http://www.grushevskaya.aksayland.ru в разделе «Торги», официальном сайте Российской Федерации в сети «Интернет» для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации

32. Результат рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги.

Конечными результатами рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги является оформление  и выдача договора купли-продажи муниципального имущества в трех экземплярах: один- Администрации, два- победителю аукциона для последующей регистрации перехода права собственности на объект муниципального имущества в установленном законом порядке.
 33.  Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

Для получения муниципальной услуги заявителем представляются документы:

юридические лица:

заверенные копии учредительных документов;

документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица (реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью юридического лица и подписанное его руководителем письмо);

документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении этого лица или о его избрании) и в соответствии  с которым руководитель юридического лица обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности;

физические лица предъявляют документ, удостоверяющий личность, или представляют копии всех его листов.

В случае, если от имени претендента действует его представитель по доверенности, к заявке должна быть приложена доверенность на осуществление действий от имени претендента, оформленная в установленном порядке, или нотариально заверенная копия такой доверенности. В случае, если доверенность на осуществление действий от имени претендента подписана лицом, уполномоченным руководителем юридического лица, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия этого лица.

34. Все листы документов, представляемых одновременно с заявкой, либо отдельные тома данных документов должны быть прошиты, пронумерованы, скреплены печатью претендента (для юридического лица) и подписаны претендентом или его представителем.

К данным документам (в том числе к каждому тому) также прилагается их опись. Заявка и такая опись составляются в двух экземплярах, один из которых остается у продавца, другой - у претендента.

Соблюдение претендентом указанных требований означает, что заявка и документы, представляемые одновременно с заявкой, поданы от имени претендента. При этом ненадлежащее исполнение претендентом требования о том, что все листы документов, представляемых одновременно с заявкой, или отдельные тома документов должны быть пронумерованы, не является основанием для отказа претенденту в участии в продаже.

35. Формы документов  заявители - претенденты на участие  могут получить в Администрации на бумажном носителе. 


            36.  Описание последовательности действий при  осуществлении  муниципальной функции.

 Прием заявок от заявителей продажи без объявления цены осуществляется специалистом Администрации.
Специалист Администрации проверяет наличие всех необходимых документов для предоставления муниципальной услуги (приемное время: понедельник- пятница с 08.00 - 17.00час. перерыв  с 12.00 - 13.40 час., в предпраздничные дни – до 16.00,) , удостоверяясь, что: 

1) документы представлены в полном объеме, в соответствии с действующим законодательством;

2) тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных,  не оговоренных исправлений;

3) документы не исполнены карандашом;

4) документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

37. Ответственный специалист  Администрации  принимает предложения  о приобретении  муниципального имущества  от претендентов в запечатанных конвертах и регистрирует в  журнале  приема предложений с присвоением каждому обращению  номера  и указанием времени подачи документов. ( число, месяц, часы, минуты). Специалист проверяет наличие документов согласно приложенной описи. Один экземпляр заявки выдается заявителю.

38. Второй экземпляр заявки вместе с  документами хранится в Администрации.

39. Договор купли-продажи муниципального имущества заключается с победителем в течение 10 рабочих дней с даты подведения итогов продажи.

40. Договор в трех экземплярах брошюруется специалистом Администрации, т.е.  сшивается, заверяется печатью Администрации Грушевского сельского поселения и передается на выдачу.

            41. Выдача договора производится в Администрации с занесением записи в журнал регистрации договоров купли-продажи, где вносится соответствующая запись.

После заключения договора купли-продажи победитель обязан  произвести полную оплату имущества в сроки, указанные в договоре купли-продажи.

            42. Специалист Администрации проверяет поступление денежных средств в секторе экономики и финансов Администрации Грушевского сельского поселения. 

43. Специалист Администрации публикует информацию о результатах продажи муниципального имущества продажи без объявления цены в средствах массовой информации, указанных в пункте 31 Регламента.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги указана в Приложении № 3 к Административному регламенту.

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента
      44. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется непосредственными руководителями органов, оказывающих муниципальную услугу (далее - Руководители).

     45. Руководители планируют работу по организации и проведению мероприятий, определяют должностные обязанности сотрудников, осуществляют контроль за их исполнением, принимают меры к совершенствованию форм и методов служебной деятельности, обучению подчиненных, несут персональную ответственность за соблюдение законности.

     46. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права и свободы граждан, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения должностных лиц территориальных органов.

       47. В случае выявления нарушений прав граждан по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с законодательством Российской Федерации.

       48. Проверка соответствия полноты и качества предоставления муниципальной услуги предъявляемым требованиям осуществляется на основании нормативных правовых актов Российской Федерации.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, государственных или муниципальных служащих
49.  Порядок обжалование действий (бездействий) и решений.

Решение Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги по продаже муниципального имущества продажи без объявления цены, может быть оспорено в установленном законодательством судебном порядке.

50. Заявитель имеет право на внесудебное обжалование действий (бездействия) и решений, осуществленных (принятых) должностными лицами в ходе выполнения муниципальной услуги. 

Заявитель может сообщить о нарушении порядка оказания муниципальной услуги, установленного настоящим регламентом, порядка рассмотрения обращений,  поверхностном и необъективном рассмотрении представленных документов, допущенной волоките, нарушении этических норм в отношениях с заявителями, необоснованном отказе в рассмотрении обращений, а также преследовании граждан в связи с подачей обращений.

51. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в Администрацию жалобы, поступившей лично от заявителя (представителя заявителя), направленной в виде почтового отправления или по электронной почте.

52. Жалоба заявителя – юридического лица должна содержать следующую информацию:

полное наименование юридического лица, полномочия обращающегося лица;

должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), действия (бездействие) которого нарушает права и  законные интересы заявителя;

суть нарушения прав и законных интересов, противоправного действия (бездействия);
сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

53.  При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа по существу поставленных в ней вопросов.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, в письменном виде, если его почтовый адрес поддается прочтению.

Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава Грушевского сельского поселения, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы рассматривались в Администрации. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу, в письменном виде.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, жалоба может быть направлена повторно.

54. Рассмотрение жалобы начинается после ее получения сотрудником. Срок рассмотрения жалобы не может превышать 30 дней со дня ее регистрации в Администрации. В исключительных случаях, а также в случае направления запроса, предусмотренного частью 2 статьи 10 Федерального закона от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней. Об этом уведомляется заявитель, подавший жалобу.

55. По результатам рассмотрения жалобы на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принимаемые) в ходе исполнения муниципальной функции, вышестоящее должностное лицо:

- признает правомерными действия (бездействие) и решения в ходе исполнения муниципальной услуги;

- признает действия (бездействие) и решения неправомерными и определяет меры, которые должны быть приняты с целью устранения допущенных нарушений.

56.  Если в результате рассмотрения жалобы доводы заявителя признаны обоснованными, принимается решение о привлечении к ответственности лиц, допустивших нарушение требований Административного регламента в соответствии с действующим законодательством.

57. Споры, связанные с действиями (бездействиями) должностных лиц и решениями Администрации, осуществляемыми (принимаемыми) в ходе исполнения, разрешаются в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. Сроки обжалования, правила подведомственности и подсудности устанавливаются процессуальным законодательством Российской Федерации.

На действия специалистов Администрации жалоба направляется Главе Грушевского сельского поселения.
                                 Приложение  1

                                                                    к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Подготовка и проведение торгов по продаже муниципального имущества  без объявления цены»

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Подготовка и проведение торгов по продаже муниципального имущества без объявления цены»

	№ п/п
	Наименование документа

	1.
	Копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица.

В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта (при наличии) является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В  случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства  Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом,  удостоверяющим право гражданина на получение  государственных и муниципальных услуг»

	2.
	Юридические лица: заверенные копии учредительных документов; документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица (реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью юридического лица и подписанное его руководителем письмо); документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на осуществление действий от имени юридического лица( копия решения о назначении этого лица или о его избрании) и в  соответствии с которым руководитель юридического лица обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности. 

	3.
	В случае, если от имени претендента действует его представитель по доверенности, к заявке должна быть приложена доверенность на осуществление действий от имени претендента, оформленная в установленном  порядке, или нотариально заверенная копия такой доверенности. В случае, если доверенность на осуществление действий от имени претендента подписана лицом, уполномоченным руководителем юридического лица, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия этого лица.


Приложение  2
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Подготовка и проведение торгов по продаже муниципального имущества  без объявления цены»

В Администрацию Грушевского сельского поселения Аксайского района

ЗАЯВКА

            «____» ______________201__г.                                         ст.Грушевская
____________________________________________________________________ (фамилия, имя, отчество Претендента или полное наименование юридического лица)
Для физических лиц: Паспорт №_________ Кем выдан_________________

Дата выдачи «______» ___________________г. зарегистрированный по адресу:______________________________________________________________
Для юридических лиц:


В лице______________________________________________________________
(должность, фамилия, имя, отчество)

действующего на основании___________________________________________
Прошу предоставить мне в собственность________________________________

____________________________________________________________________
(Наименование имущества, его основные характеристики)

По предлагаемой мною цене  ( Приложение № 1 - конверт),

С проектом договора купли-продажи ознакомлен и обязуюсь заключить договор купли- продажи по предлагаемой мною  цене.

1. Запечатанный конверт с предложением цены (цифрами и прописью)

2. ___________________________________________________________________
____________________________________________________________________
Заявка принята ПРОДАВЦОМ в лице___________________________________
____час._____мин.          «_____»_________________ 201__г.         за №_______

Подпись уполномоченного лица ПРОДАВЦА    Подпись ПРЕТЕНДЕНТА

        __________________                                      ________________________         
Приложение  3
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предоставления муниципальной услуги

«Подготовка и проведение торгов по продаже муниципального имущества  без объявления цены»

Блок-схема
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Публикация об итогах торгов





Заключение договора купли-продажи торгов








Конец





Уведомление о признании претендента покупателем








Уведомление об отказе в рассмотрении поданного претендентом предложения о цене








Определение покупателя имущества











Регистрация заявок и предложений о цене имущества





Отказ в приеме заявки, с указанием причины отказа, заверяется подписью сотрудника продавца на описи документов. Заявка возвращается в день ее получения 
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Прием заявок на участие в торгах





Публикация информационного сообщения о торгах в СМИ











Принятие решения о назначении торгов
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